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Alapadatok, célok

Neve: Padanyi Katolikus Gimnazium  Didkénkormanyzata, DOK
Cim: Veszprém, Szeglethy utca 6.

A Koézoktatasi torvény szerint a didkonkormanyzat (DOK) kotelezd feladata a tanuldk,
azok kozosségeinek érdekképviselete. Emellett, a torvény lehetdséget ad arra, hogy
minden olyan kérdéssel foglalkozzanak, ami a tanuldékat érinti. Tehat a
diakdnkormanyzat dontésétdl fiigg, hogy az érdekképviseleti tevékenységen kiviil
milyen feladatokat vallal fel. A DOK-nek tobbféle jogkére van: dontési, egyetértési,
véleményezési,és javaslattételi jogkorrel is rendelkezik. Az iskolai szervezeti és
miikodési szabalyzat (SZMSZ) szabalyozza a didkonkormdanyzat és az iskola vezetdi
kozott kapcsolattartds formajat és rendjét. A didk-onkormanyzati SZMSZ pedig
konkrétan megéaban foglalja a DOK miikédésével kapcsolatos informaciokat. Emellett
minden tanévben késziil munkaterv, amely a megvalésitandé programokat tartalmazza.
A gyakorlodiskola didkonkormanyzatiban fels6-, gimnaziumi- tagozatos didkok is
képviseltethetik magukat.

Allandé tagjai
A DOK elnoke

A DOK elnéke a kozépiskolas didkok altal valasztott 9., 10., 11., 12. évfolyamos didk
lehet, akinek nincs fegyelmi vétsége, megfelel6 a tanulmanyi eredménye és a Tantestiilet
altal alkalmasnak talalt erre a feladatra. A valasztast (2014-t6]1) minden év aprilisidban
kell megtartani, amelyet 5 napos kampany-hét el6z meg. Az id6pontot az Igazgaté jeloli
ki. A jelentkezO6knek le kell adniuk részletes terviiket a kapcsolattarté tanarnak és az
Igazgatonak. A valasztason csak azon diakok indulhatnak, akik megfelelnek a fent
emlitett kritériumoknak. A DOK elnéke lemondhat és levalthato. Levaltasat az Igazgato,
a Tantestiilet vagy barmely DOK tag kezdeményezheti, de levaltasra csak szavazas utan
keriilhet sor. Legalabb 2/3-os tobbség kell a DOK tagoktdl a levaltashoz. Ezutdn az
Igazgat6 dont a tovabbiakral.

Kotelességei és jogai:

e A DOK gytilések dsszehivasa, hetente egyszer

e A programok tervezetének a DOK elé terjesztése

e Kapcsolattartas az Igazgatdsaggal és a Tantestlilettel

o Felel6sség vallalas a diakprogramok felett (szervezés, lebonyolitas)
e A sajat helyettesének kinevezése

e A DOK-be valé jelentkezések jovahagyasa

e A DOK tagjainak koordinalasa és feladataik kiosztasa

e Aziskolaujsag és az iskolaradi6 programjanak jovahagyasa

e A didkok javaslatainak az Igazgatdsag elé terjesztése
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e A DOK pénzének felhasznéldsa a programokra, eszkézokre
e Véleményezésijoga van a didkokat érint6 kérdésekben és fegyelmi tigyekben
e Titkar valasztasa

e Vétdjog a munkacsoportokkal szemben

A DOK alelnoke

A DOK elndke altal valasztott személy, akinek nincs fegyelmi vétsége, megfelelé a
tanulmanyi eredménye és aktivan részt vesz az iskola diakéletének alakitasaban. Az
elnok helyettese, ha az elnok tavol van, betegség, vagy utazas miatt. Az elnok levaltasa,
illetve lemondasa esetén 6 veszi at a posztot a kovetkez6 valasztasig. Ha nem vallalja el a
pozicidt, akkor az elnok lemondasa/levaltasa utan két héttel 0j valasztast kell kiirni.
Ekkor a DOK feloszlatasra keriil, de volt tagjai indulhatnak a valasztason. Az Uj elnok
feladata Gjraszervezni a DOK-6t és helyettest kinevezni.

Kotelességei és jogai:

e A DOK gyfiléseken valé alland6 részvétel és a DOK gy(ilések 6sszehivasanak
elGterjesztése

e Az elnok tamogatasa és segitése

e A DOK tagjainak segitése

e Javaslatok elGterjesztése az elnoknek

e Kapcsolattartas az Igazgatdval és a Tantestiilettel

e Adidkprogramok szervesének és lebonyolitasanak segitése

e A plakatok és hirdetések elkészitésének kiosztasa, jovahagyasa
e Titkar valasztasa

e Vétdjog a munkacsoportokkal szemben

A DOK titkara

A DOK elnoke és az alelnéke 4altal valasztott 9-10.-es személy. A DOK vezetdségét segiti a
feladatokban. A haromtagu vezetdség allando tagja.

Kotelezettségei és jogai:

e A DOK gyiilések jegyzokonyvezése
e A DOK 4ltal szervezett programokra a leadott jelentkezéseket kezeli

e Kapcsolattartas az Igazgatdval és a Tantestiilettel
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A DOK munkacsoportok vezetdinek
feladatai:

A DOK elnéke és az alelnoke 4ltal valasztott személyek, akik alkalmasak a munkacsoport
vezetésére.

Kotelezettségeik és jogaik:

¢ A munkacsoport gytilés 6sszehivasa

¢ A munkacsoport vezetése és felligyelése

e A DOK programok lebonyolitdsaban segitenek

o Avezetdséggel egyiitt miikodnek és segitik 6ket feladataikban

Az iskolaujsag foszerkesztoje

A DOK vezet8ség 4ltal jovahagyott személy, akinek feladata megszervezni az iskolatijsag
korét (tagjai nemcsak a DOK tagjai lehetnek), rovatok kidolgozasanak feliigyelete és a
kiadas elintézése. Az iskolaujsagnak 2 havonta, de legalabb félévente meg kell jelennie. A
kiadashoz sziikséges téke 50%-at a DOK 4llja, maradék 50%-4t az iskola.

Kotelességei és jogai:

e Az iskolatjsag korének megszervezése

e A kiadas elintézése és biztositasa

Az iskolaradio foszerkesztoje

A DOK vezetdség &ltal jovahagyott személy, aki az iskolaradié igényes, kulturalt
programjanak szerkesztésérél gondoskodik és kivalasztja a szerkesztéket. Az
iskolaradio hetente 5 alkalommal jelentkezik, id6pontja a 20 perces nagysziinet. Egy
alkalommal kotelez6 magyar eléaddék dalainak szolni. A programot az elndknek, az
alelnoknek és az Igazgatdnak is el kell fogadnia.

Kotelességei és jogai:

e Aziskolaradio6 szerkeszt6i korének megszervezése
e Azigényes, kulturalt program elkészitése

e Kivansag doboz kihelyezése, és a miisorral kapcsolatos kivansagok teljesitése
hetente

A Zoldek vezetdje

A DOK vezet6sége altal jovahagyott személy, aki iskolankban megszervezi a szelektiv
hulladékgytijtést és az energiatakarékossagi intézkedéseket. Mivel iskolank 2011.
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marciusatél OKOiskola, ezért nagy hangsulyt kell fektetni a kérnyezetvédelemre és
takarékossagra. Meg kell szerveznie a "Z6ld Kommandot", aminek tagjai gondoskodnak
a lampak és egyéb hasznalaton kiviili elektronikai eszkozok lekapcsolasarol,
aramtalanitasarol , illetve minden osztalybol ki kell neveznie egy-egy embert, aki az
osztaly szelektiv hulladékgyjtéséért felel. Az dsszegyijtott hulladékok utan aranyosan
pénzt kapnak az osztalyok.

Kotelességei és jogai
e Minden kozépiskolds osztalybol beszervez egy-egy embert, aki a szelektiv
hulladékgytijtésért felel
e "76ld Kommandét" szervez
e Kornyezetvédelemre és energiatakarékossagra osztonzé plakatokat tervez és
készit
e A tavaszi nagytakaritdst megszervezi

o A fels6 tagozatosokkal faiiltetésben és szemétszedésben vesz részt

Logisztikai munkacsoport

A munkacsoport munkajat a logisztikai munkacsoport vezetdje iranyitja felel6sség
teljesen. A logisztikai munkacsoport tagjait a vezet6ség valasztja.

Feladatai:
e A plakatok felragasztasa és eltavolitasa
e A programok infrastruktirajanak megszervezése
e Asportrendezvények jegyz6konyvezése
o AvezetOség segitése a programok lebonyolitadsaban

e A hirdetések kihirdetése

Marketing munkacsoport

A munkacsoport munkajat a marketing munkacsoport vezetdje iranyitja felel6sség
teljesen. A marketing munkacsoport tagjait a vezet6ség valasztja.

Feladatai:
e A hirdetések megirasa és kezelése, atadasa a logisztikai munkacsoportnak
e A plakatok tervezése és kivitelezése, atadasa a logisztikai munkacsoportnak

e Aradidhirdetések megirasa

Pénziigyi munkacsoport

A munkacsoport munkajat a pénziigyi munkacsoport vezetdje iranyitja felel6sség
teljesen. A pénziigyi munkacsoport tagjait a vezetdség valasztja.

Feladatai:

e ADOK adé beszedése
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e Javaslatok a DOK pénz felhasznélasara

Adatvédelmi/kapcsolattart6 munkacsoport

A munkacsoport munkajat a adatvédelmi munkacsoport vezetdje iranyitja felel6sség
teljesen. Az adatvédelmi munkacsoport tagjait a vezet6ség valasztja.

Feladatai:
e A Didkok e-mail cimeinek 0sszeirasa és kezelése

e Informaciokozlés interneten a didkoknak

World Wide Web

A munkacsoport munkajat a marketing munkacsoport vezet6je irdnyitja felel6sség
teljesen. A marketing munkacsoport tagjait a vezetdség valasztja.

Feladatai:

e A DOK internetes portaljainak kezelése és fenntartasa

Létszam

A DOK, a 3 allandé taggal egyiitt, 32 tagban maximalizalédik. A 3 tagon kiviil 9., 10. és 11.
évfolyamokbdl osztalyonként legalabb 2 didknak, a 12. évfolyambdl 1 didknak, valamint
az 6sszekotd tanarnak kell benne lenni a DOK-ben. A tagok onként jelentkeznek és az
elnok jovahagyasa alapjan keriilnek be a DOK-be. Csak az lehet tag, akinek nincs
fegyelmi vétsége, példamutatoan viselkedik, és megbizhat6éan tudja végezni feladatat. A
DOK tagoknak egyiitt kell miikddni az osztalytitkarokkal, és tajékoztatni kell 6ket a DOK
programokrol.

Kotelességeik és jogaik:

. A DOK gyiiléseken val6 részvétel

. A programok szervezésének és lebonyolitasanak segitése
. A programok hirdetéseinek el6készitése és elkészitése

. Aktiv részvétel az iskola diakéletének alakitasaban

. A diakok javaslatainak 6sszegylijtése

. Az osztélytitkarok tajékoztatasa a DOK programokrol

. Az osztalyfénokok tajékoztatasa a DOK programokrol
Az osztalytitkarok

Az osztalytitkarok az osztaly altal valasztott azon személyek, akik tajékoztatjak
osztalytarsaikat és osztalyfonokiiket az Igazgatd és a Diakonkormanyzat rendeleteirdl és
programjairdl. Az osztalytitkdrok nem tagjai a ,32 fének”, azaz a DOK magjanak. DOK
gyliléseken félévente kell részt vennilik. Az Igazgatd egy évben tobb alkalommal is
0sszehivhatja az osztalytitkarokat, ekkor kozli veliikk feladataikat és az igazgatoi
rendeleteket.
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Kotelességeik és jogaik:

e Egyiittm(ikodés az Igazgatoval és a DOK tagjaival

e Az Igazgat6 és a DOK rendeleteinek és programjainak kozvetitése osztalytarsaik
és osztalyfénokiik felé

e Az lgazgato altal 6sszehivott megbeszéléseken valo részvétel

e Az lgazgat6 és a DOK programjainak hirdetése
Az 6sszekoto tanar

Az 6sszekot6 tandr a Tantestiilet azon tagja, aki 6nként jelentkezik erre a feladatra és az
Igazgat6é is jovahagyja. Tdmogatja és segiti a DOK munkajat a szervezésben és a
rendezvények lebonyolitasaban.

Feladatai:

e A DOK tdmogatasa és érdekvédelme

e A DOK javaslatainak a Tantestiilet elé terjesztése

e A DOK 4ltal szervezett rendezvényekre a feliigyelet megszervezése
e A didknap szervezésének koordinalasa és segitése

e Gytlléseken val6 részvétel, ha az elnok kéri

Gyiulések

A gy(iléseket az elndk hivja 0ssze hetente egyszer, azonban barmely tagnak joga van
gylilést kezdeményezni, de az elndknek jéva kell hagynia a kérelmet. Az 6sszekotd tanar
jelenléte nem kotelezo, de ajanlott. A gytiléstdl val6 tavolmaradast igazolni kell. "A Titkar
jegyz6konyvezi a gyliléseket. Gyliléseket tanitas el6tt vagy utdn kell tartani, tanérak
ideje alatt tilos, erre csak kiilon igazgatdi engedéllyel keriilhet sor. A gytiléseken torténik
a javaslatok megvitatasa, a programok elGszervezése és a feladatok kiosztasa. Itt
dontenek a tagok a DOK pénzének felhasznalasarol is.

Valasztas

A valasztas id6pontja minden év aprilisdban torténik, amit 5napos kampanyhét el6z
meg. A valasztason csak olyan 9. 10. 11. vagy 12. évfolyamos didkok indulhatnak, akinek
nincs fegyelmi vétsége és megfeleld a tanulmanyi eredménye. A valasztason egyénileg
indulnak a jeloltek, koalicié csak a kampany hét masodik napjanak végéig lehetséges.
Ebben az esetben csak az egyik jeldltre lehet voksolni, a masik automatikusan alelnok
lesz. Az el6z0 évi elndk is indulhat a szavazason, kivéve ha 6 mar 12. évfolyamos, igy
akar 2 vagy 3 évig is viheti valaki az elnoki posztot. A jeloltek induldsat az Igazgatd
hagyja jova. A jelolteknek le kell adniuk részletes tervezetiiket az Igazgatéonak és az
0sszekoto tanarnak.
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A szavazas titkos, osztalyszinten miikodik és az eredményt az osztalyfénokok egyesitik.
A kampanyhét utani két napban kell megtorténnie, és a harmadik napon mar k6zo6lni
kell az eredményt a jeloltekkel. Az a jelolt nyer, aki a szavatok tobbségét birtokolja. Ha
csak egy jelolt indul a valasztason, akkor nem kell meg tartani a szavazast, ilyenkor
automatikusan az egyediil indulé lesz az elnok.

Az Ujonnan vélasztott elnok feladata megszervezni a DOK-6t. A DOK-be énkéntesen
jelentkeznek a didkok, belépési kérelmiiket a DOK elnoke hagyja jova. Ha az elézé évi
elnokot ujravalasztjak, tigy joga van megtartania a régi DOK-6t, tehat nem feltétlen kell
tjat szerveznie. Az DOK-nek legkésébb junius elsejéig meg kell alakulnia. Az alakuld
gyllésen az Osszes tagnak, az Igazgatonak és az 6sszekotd tanarnak is részt kell venni. A
DOK volt elndke, alelndke és titkara allandé tagjai a DOK-nek. Uj véalasztas esetén az tj
elnok donti el, hogy maradhatnak-e a régi posztjukon, kivéve az elnokot aki alelnokként
folytathatja a munkat. Ebben az esetben a DOK-nek 2 alelnéke lesz.

Programok és rendezvények

A programokat a DOK szervezi meg, az elndk és az alelnok vallal felelésséget felettiik. Az
Igazgat6 jovahagyasa nélkiil nem lehet programot rendezni! A rendezvény helyszinét,
id6pontjat és tartalmat pontosan le kell adni az Igazgaténak. Minden rendezvényre
kotelezben feliigyeld tanarokat kell taldlni, 6ranként legaldbb kett6t. A feliigyeletet az
0sszekotd tanarnak kell megszervezni. Az id6beosztast a tanarok egymas kozott osztjak
be. Az eszkédz- és pénzigényt az Igazgaté irasban engedélyezheti a DOK-nek. frasos
engedély nélkiil az iskola eszkozeinek hasznalata tilos!

Mivel a tornatermeket kiils6sok is bérelheti, a rendezvény idépontja el6tt 1 héttel a
Gazdasagi Irodaban le kell mondatni ezen edzéseket. A zenés programok 22: 00-ig
tarthatnak!

A DOK altal szervezett programok, rendezvények célja a kozdsségépités, a megfelels
atmoszféra kialakitasa és a hagyomanydrzes. A programoknak igenyesnek, kulturaltnak
kell lenni. A feliigyeletet a tanarok mellett a DOK tagjai hajtjak végre.

Az iskola teriiletére alkoholt, dohanyterméket és szuré-vagoeszkozoket bevinni tilos!
Rendezvények alatt az iskola egész teriiletén tilos a dohanyzas és a szeszesital
fogyasztasa! A visszaélések fegyelmi eljarast vonnak maguk utan. Minden rongalast,
szabalysértést jelenteni kell a feliigyel6 tanaroknak! A lopasokért nem vallalunk
felel6sséget!

A DOK altal szervezett sportrendezvényeken kotelezd els6segélyladanak lenni! A
rendezvényeken torténd esetleges baleseteket jegyz6konyvezni kell! Szandékos testi
sértés fegyelmi eljarast von maga utan. A rendezvény utan ellendérizni kell az 61t6z6k
rendjét, az esetleges rendellenességeket, rongalasokat jelenteni kell a testneveld
tanaroknak.

A DOK-tamogatas

A DOK miikédését biztosité adé, melyet minden osztaly minden tanul6janak félévente be
kell fizetnie a pénztarba, a DOK szamlajara. Ez éves 300,-Ft-ot jelent fejenként. Ezt a
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pénzt az osztalyfénokok vagy az osztalytitkarok gyjtik be az els6é osztalyfénoki 6rakon
és legkésébb szeptember utolsé péntekéig leadjak a pénztarban a DOK szdmlajara. Ebbél
a pénzbdl fedezziik a sportrendezvények jutalmait és a didknap eszkozeit. Ezen feliil
bizonyos rendezvények belépd dijasak. Ez az 6sszeg nem haladhatja meg a fejenkénti
300 Forintot!

A DOK elnéke pénzt kérhet az iskolatol, de ezt csak az Igazgaté irasos beleegyezése utan
kaphatja meg. Ez az 6sszeg nem haladhatja meg a 20.000,-Ft-ot. Mindegyes vasarlast és
kiadast szadmlaval kell igazolni. A DOK pénzét csak az elnék veheti ki, de a
felhasznalasarol a DOK kozésen dont.

A DOK tagok jutalmazasa és biintetése

A DOK azon tagjait, akiket az elnék és a Tantestiilet javasol az Igazgaténak év végén
jutalomban Kkell részesiteni. Minden javasolt tag elismerd oklevelet kap a tanévzaron (Te
Deum). Egyéb jutalmazasrol az Igazgatosag és a Tantestiilet dont.

Abban az esetben, ha valamely DOK tag stlyosan vét a hazirendben foglaltak ellen, ugy ki
kell zarni a DOK-b4l. Helyére 4j tagot kell valasztani. Ha az elnék stlyosan vét a hazirend
ellen, ugy jelolés és szavazas nélkiil le kell mondatni. Helyét az alelnok veszi at a
kovetkezd valasztasig. Ha nem vallalja el a poziciot, gy 0j valasztast kell kiirni a levaltas
utan két héttel.

Ezen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2013. szeptember 1-jétél az Igazgatd, az
0sszekoto tanar, valamint a DOK elnok alairasaval érvényes!

Kamanné Széke Katalin Zeitler Gusztav Hornisch Matyas
igazgato 0sszekoto tanar DOK elnok
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